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ФМС России и ее территориальных органов
	№ п/п
	Наименование органа
	Адрес
	Телефон справочной службы
	Адрес электронной почты, официального сайта

	1
	УФМС России по        г. Москве
	115035, г. Москва, ул. Б. Ордынка, д. 16, стр. 4
	8(495)230-72-24 8(495)230-72-64
	www.fmsmoscow.ru

	2
	ОФМС России по Республике Адыгея
	385006, г. Майкоп,                   ул. Калинина, д. 210В
	8(8772)52-31-34
	www.ofmsra.ucoz.ru
pdm_ra@rambler.ru


	3
	ОФМС России по Республике Алтай
	649002, г. Горно-Алтайск,  пр-т Коммунистический,         д. 109
	8(38822)6-20-12

8(38822)6-15-46
	http://fms-ra.ru

pdmra@mail.gorny.ru


	4
	УФМС России по Республике Башкортостан
	450077, г. Уфа,                        ул. Пушкина, д. 63
	8(347)250-13-68

8(347)250-13-90
	http://www.fmsrb.ru
ufmsrb@ufanet.ru, pressa@fmsrb.ru


	5
	УФМС России по Республике Бурятия
	670009, г. Улан-Удэ,                пос. Матросова,             ул. Николая Нищенко,             д. 19
	8(3012)55-92-53
	http://www.ufmsrb.ru
info@ufmssrb.ru


	6
	УФМС России по Республике Дагестан
	367015, г. Махачкала,                ул. Ирчи Казака, д. 2А
	8(8722)62-19-55
	http://www.fmsrd.ru
ufmsdag@fmsrd.ru


	7
	УФМС России по Республике Ингушетия
	386101, г. Назрань,                   пер. Ингушский, д. 2
	8(8732)22-13-45
	udmmvd@mail.ru
http://www.ofmsing.ru

	8
	УФМС России по Кабардино-Балкарской Республике
	360004, г. Нальчик,                 ул. Ногнова, д. 64А
	8(8662)77-75-36
	http://www.ufmskbr.ru
ufms_kbr@mail.ru

	9
	ОФМС России по Республике Калмыкия
	358009, г. Элиста,                       3 микрор-н, д. 23
	8(84722)3-67-73
	http://www.fms08.ru
info@fms08.ru

	10
	ОФМС России по Карачаево-Черкесской Республике
	369000, г. Черкесск,                      ул. Пушкинская, д. 83
	8(8782)29-27-85
	http://ofms.kchr09.ru
ofms_kchr@mail.ru

	11
	УФМС России по Республике Карелия
	185005, г. Петрозаводск,         пр. Александра Невского, д. 17
	8(8142)79-66-18, 8(8142)59-95-00
	http://ufms.karelia.ru
migrazia@onego.ru

	12
	УФМС России по Республике Коми
	167983, г. Сыктывкар,                  ул. Советская, д. 63А
	8(8212)20-27-06
8-800-100- 1560
	http://www.fms.rkomi.ru
fms-komi@mail.ru

	13
	УФМС России по Республике Марий-Эл
	424000, г. Йошкар-Ола, ул. Волкова, д. 103А
	8(8362)68-02-13
	http://fms.gov12.ru
ufmsrme@yandex.ru

	14
	УФМС России по Республике Мордовия
	430003, г. Саранск,                     пр-т Ленина, д. 30А
	8(8342)47-85-12
	www.fmsrm.ru
sarpvs@mail.ru

	15
	УФМС России по Республике Саха (Якутия)
	677005, г. Якутск,                        ул. Кулаковского, д. 26.
	8(4112)35-17-56

8(4112) 35-18-08

8(4112) 35-17-72 
8(4112) 43-36-48
	http://ufms.ykt.ru
fmsykt@mail.ru

	16
	УФМС России по Республике Северная Осетия - Алания
	362040, г. Владикавказ,           ул. Тхапсаева, д. 4
	 8(8672)54-73-57

8(8672)54-94-82

8(8672)54-14-26 
8(8672)40-36-13
	http://www.ufmsosetia.ru
ufms@ufmsosetia.ru

	17
	УФМС России по Республике Татарстан
	420012, г. Казань,                           ул. Чехова, д. 8/2
	8(843)231-12-12

8(843)231-12-52
	ufms@tatar.ru

http://www.ufms.tatarstan.ru

	18
	ОФМС России по Республике Тыва
	667005, г. Кызыл, ул. Ленина, д. 64
	8(39422)2-32-90
8(39422)3-24-87
	http://ofmstuva.ru
ofms@tuva.ru

	19
	УФМС России по Удмуртской Республике
	426033, г. Ижевск,                  ул. Песочная, д. 3, корп. 23
	8(3412)41-18-01
	http://www.fms-udm.ru
mail@fms-udm.ru

	20
	УФМС России по Республике Хакасия
	655017, г. Абакан,                   ул. Ленина, д. 70А
	8(39022) 2-37-02 
8(39022)2-76-72
	http://www.fms19.ru

mail@fms19.ru 
common@fms19.ru

	21
	УФМС России по Чеченской Республике
	364060, г. Грозный,                   ул. Тухачевского, д. 11А
	8(8712)33-21-29
	http://ufmschr.ru
ufms-95@mail.ru

	22
	УФМС России по Чувашской Республике
	428000, г. Чебоксары,                ул. К. Маркса, д. 44
	8(8352)62-08-15

8(8352)62-90-66

8(8352)62-53-30
	www.fmsch.cap.ru
fms_21@mail.ru

	23
	УФМС России по Алтайскому краю
	656056, г. Барнаул, Комсомольский пр-т,

д. 13
	8(3852) 24-97-53
	http://www.fms-altay.ru
updmak@rambler.ru

	24
	УФМС России по Забайкальскому краю
	672000, г. Чита,

ул. Ингодинская,

д. 72
	8(3022)35-32-01

8(3022)26-79-90
	http://ufms.chita.ru
chita@ufms.megalink.ru

	25
	УФМС России по Камчатскому краю
	683024,

г. Петропавловск -Камчатский, пр-т 50 лет Октября, д. 23/2
	8(4152)26-55-01 
8(4152)23-10-83
	http://www.fmskam.ru
fmskam@mail.ru

	26
	УФМС России по Краснодарскому краю
	350020, г. Краснодар,                ул. Красная, д. 176
	8(861)255-85-06
	http://www.ufmskrn.ru
ufmskrn@yandex.ru

	27
	УФМС России по Красноярскому краю
	660017, г. Красноярск,                  ул. Дзержинского, д. 18.
	8(391)245-92-90 
8(391)201-42-37


	ufms-kras@mail.ru
http://www.krasufms.ru

	28
	УФМС России по Пермскому краю
	614990, г. Пермь, Комсомольский пр-т,

д. 34Б
	8(342)237-78-21 8(342)237-75-50
	http://www.permufms.ru
upvsuvd@permregion.ru

	29
	УФМС России по Приморскому краю
	690002, г. Владивосток,                               ул. Мельниковская,д.101
	8(4232)45-19-18

8(4232)44-65-54
	http://www.fmspk.ru ufmspk@yandex.ru

	30
	УФМС России по Ставропольскому краю
	355035, г. Ставрополь,              пр. Кулакова, д. 4а
	8(8652) 56-54-52 
8(8652) 56-40-04
	http://www.ufmssk.ru
ufmssk@ufmssk.ru

	31
	УФМС России по Хабаровскому краю
	680000, г. Хабаровск,                    ул. Союзная, д. 64
	8(4212)52-09-03
8(4212)56-91-72
	http://www.ufms.khv.ru
migraciya@mail.kht.ru 
smi.ufmskhb@mail.ru

	32
	УФМС России по Амурской области
	675002,                                      г. Благовещенск,                               ул. Чайковского, д. 2
	8(4162) 52-42-69 
8(4162) 53-32-45 
8(4162)59-90-02
	http://www.fmsamur.ru
info@fmsamur.ru

	33
	УФМС России по Архангельской области
	163000, г. Архангельск,              ул. Гайдара, д. 55, к. 2
	8(8182) 411-740
	http://ufmsarh.ru
fms-29@mai.ru

	34
	УФМС России по Астраханской области
	414000, г. Астрахань,                  ул. Калинина, д. 25
	8(8512) 51-57-29

8(8512) 51-03-73
	http://www.ufms-astrakhan.ru
ufms_astr@mail.ru

	35
	УФМС России по Белгородской области
	308600, г. Белгород,                     ул. Князя Трубецкого,

д.  32
	8(4722)27-17-85

8(4722)27-44-27
	http://www.ufms31.ru
belfms@mail.ru 

	36
	УФМС России по Брянской области
	241050, г. Брянск,                        Пионерская, д.26
	8(4832)74-24-57
	http://www.ufms-bryansk.ru
ufms-bryansk@ya.ru

	37
	УФМС России по Владимирской области
	600020, г. Владимир,                                     ул. Б. Нижегородская,               д. 80Б
	8(4922)32-60-10
	http://www.fms33.ru
ufmsvo33@mail.ru

	38
	УФМС России по Волгоградской области
	400131, г. Волгоград,                     ул. Рокоссовского, д. 10
	8(8442)33-83-23
	http://www.fmsvolg.ru
fmsvolg@ya.ru

	39
	УФМС России по Вологодской области
	160009, г. Вологда,                       ул. Мальцева, д. 54
	8(8172)76-34-36 
8(8172)76-36-80
	http://www.ufms35.ru
ufms35@mail.ru

	40
	УФМС России по Воронежской области
	394030, г. Воронеж,                   ул. 9 Января, д. 54
	8(4732)277-68-22 
8(4732)276-66-98
	http://www.fmsvrn.ru
fms.vrn@mail.ru

	41
	УФМС России по Ивановской области
	153002, г. Иваново,                       ул. Октябрьская, д. 22А
	8(4932)37-54-86

8(4932)30-87-33
	http://www.ufmsivanovo.ru
ivanovomgr@mail.ru

	42
	УФМС России по Иркутской области
	664003, г. Иркутск,                 ул. Киевская, д. 1
	8(3952) 484-500 
8(3952)484-504
	http://www.ufms.irkutsk.ru
post@ufms.irkutsk.ru

	43
	УФМС России по Калининградской области
	236000, г. Калининград, Советский пр-т, д. 13
	8(4012)56-38-04 
8(4012)60-22-55 
8(4012)56-39-90
	http://www.fms39.ru
rigfms@mail.ru

	44
	УФМС России по Калужской области
	248002, г. Калуга,                         ул. Салтыкова-Щедрина, д. 21
	8(4842)50-67-44 
8(4842)57-59-37
	http://www.fms40.ru
fms@kaluga.ru fmsklg@yandex.ru 

	45
	УФМС России по Кемеровской области
	650000, г. Кемерово,                ул. Островского, д. 13
	8(3842)75-59-59 
8(3842)36-58-45

8(3842)75-88-00
	http://www.ufmsko.ru
fmsko@rambler.ru 
info@rambler.ru

	46
	УФМС России по Кировской области
	610000, г. Киров,                          ул. Ленина, д. 71А
	8(8332)35-58-77

8(8332)38-39-09

8(8332)37-50-08
	http://www.fms43.ru
smi@fms43.ru

	47
	УФМС России по Костромской области
	156603, г. Кострома, 

ул. Петра Щербины, д. 4
	8(4942)42-13-11 8(4942)35-15-71 
8(4942)55-27-81  8(4942)45-02-41

8(4942)42-23-72
	http://fms-k.ru
mail@fms-k.ru

	48
	УФМС России по Курганской области
	640026, г. Курган,

ул. Советская, д. 128
	8(352-2)49-45-37
	http://fms45.ru
fms@acmetelecom.ru


	49
	УФМС России по Курской области
	305016, г. Курск,                             ул. Чехова, д. 12А
	8(4712)70-06-61 
8(4712)54-77-36 
8(4712)52-84-46
	http://www.fms.kursk.ru umfapk@mail.ru 
ufmsodir@mail.ru

	50
	УФМС России по Липецкой области
	398043, г. Липецк,                        пр. Осенний, д. 4
	8(4742)35-84-89 
8(4742)35-84-94
	http://ufms48.ru ufms@lipetsk.ru 

	51
	ОФМС России по Магаданской области
	685000, г. Магадан,                         ул. Пролетарская, д. 39, корп. 2
	8(4132)696-312 
8(4132)609-200
	http://www.fms-magadan.ru
fms_magadan@maglan.ru

	52
	УФМС России по Московской области
	140053, Московская обл., Люберецкий район, г. Котельники, Новорязанское шоссе,

д. 4
	8(495)559-80-22
	http://www.fmsmo.ru
MolodievskyOA@fmsmo.ru 
pressfmsmo@yandex.ru 
oapkfmsmo@mail.ru

	53
	УФМС России по Мурманской области
	183027, г. Мурманск,                  ул. Куйбышева, д. 12
	8(8152)25-00-09 
8(8152)25-78-88
	http://ufms.govmurman.ru
udm@polarnet.ru

	54
	УФМС России по Нижегородской области
	603094,

г. Нижний Новгород,                                       Юбилейный бульвар, д.32
	8(831)296-60-01 8(831)296-60-02

8(831) 299-91-91
	http://fmsnnov.ru
post@ufms.nnov.ru

	55
	УФМС России по Новгородской области
	173016,

г. Великий Новгород,                    ул. Менделеева, д. 4А
	8(8162)97-12-50 
8(8162)97-12-81
	http://www.novufms.ru
ufms_no@mail.ru

	56
	УФМС России по Новосибирской области
	630015, г. Новосибирск, ул.Проспект Дзержинского, 12/2
	8(383)278-06-06 8(383)232-62-05

8(383)232-62-13

8(383)232-62-14

8(383)279-02-35
	http://www.fmsnso.ru
mail@fms-nso.ru

	57
	УФМС России по Омской области
	644009, г. Омск,                      ул. Лермонтова,

д. 179А
	8(3812)36-96-30
	http://www.ufms.omsk.ru
udm_omsk@mail.ru

	58
	УФМС России по Орловской области
	302025, г. Орел,  Московское шоссе, д. 120
	8(4862)73-81-64 
8(4862)75-70-07 
8(4862)75-70-00
	http://www.fmsorel.ru
ufms_orel@mail.ru

	59
	УФМС России по Оренбургской области
	460000, г. Оренбург, пер. Матросский, д. 19
	8(3532) 34-22-06

8(3532) 77-12-59 8(3532) 34-22-00
	http://www.ufmsoren.ru
oren-fms@yandex.ru

	60
	УФМС России по Пензенской области
	440018, г. Пенза,                     ул. Суворова, д. 219
	8(8412) 20-23-70

8(8412) 48-00-60 
8(8412)48-03-97

8(8412) 20-24-89 
8 (8412)20-24-95
	http://www.fmspenza.ru
secr@fmspenza.ru priemnaya@fmspenza.ru

	61
	УФМС России по Псковской области
	180007, г. Псков,                     ул. Петровская, д. 51
	8(8122) 69-84-44 
8(8122)69-84-15
	http://www.ufms.pskov.ru
inform@ufms.pskoru

	62
	УФМС России по Ростовской области
	344082, г. Ростов-на-Дону, ул. Обороны, д. 8
	8(863)249-15-07

8(863)249-15-47
	http://www.fms-rostov.ru
info@fms-rostov.ru

	63
	УФМС России по Рязанской области
	390000, г. Рязань,                    ул. Ленина, д. 49
	8(4912) 28-08-23
	http://www.ufms-rzn.ru ufms.rzn@mail.ru

	64
	УФМС России по Самарской области
	443010, г. Самара,                   ул. Фрунзе, д. 112
	8(846) 333-43-01
	http://www.ufms63.ru
ufms63@samtel.ru

	65
	УФМС России по Санкт-Петербургу и Ленинградской области
	191028,

г. Санкт-Петербург,

ул. Кирочная, д. 4
	8(812) 579-47-92

8(812)273-22-46
	http://www.ufms.spb.ru
ufmsspblo@fms.peter.uvd.gov.spb.ru

	66
	УФМС России по Саратовской области
	410012, г. Саратов,

пр. 50 лет Октября,                             д. 108У
	8(8452) 39-17-00 
8(8452) 39-17-77
	http://www.ufms-saratov.ru
info@ufms-saratov.ru 
ufmssar@mail.ru

	67
	УФМС России по Сахалинской области
	693001, г. Южно-Сахалинск, пр-т Мира,                д. 56/6
	8(4242)78-05-23
	http://www.sakhfms.ru
mail@sakhfms.ru

	68
	УФМС России по Свердловской области
	620028, 

г. Екатеринбург,              ул. Крылова, д. 2
	8(343)216-26-00
	www.ufms-ural.ru
Urfo1@yandex.ru

	69
	УФМС России по Смоленской области
	214004, г. Смоленск,              ул. Багратиона, д. 13А
	8(4812)35-39-27
	http://www.ufms67.ru
ufms67@gmail.com

	70
	УФМС России по Тамбовской области
	392018, г. Тамбов,                        ул. Маяковского,  д. 3
	8(4752)56-23-68 8(4752)56-01-18

8(4752)53-03-01
	http://fms.tambov.gov.ru
tamufms@rambler.ru

	71
	УФМС России по Тверской области
	170100, г. Тверь,                        ул. Вагжанова, д. 13
	8(4822)32-28-83 
8(4822)52-00-44
	http://www.tver-ufms.ru
updmtver@tvcom.ru

	72
	УФМС России по Томской области
	634009, г. Томск,                        пр. Ленина, д. 122
	8(3822)51-73-25
	http://www.ufms.tomsk.gov.ru
pvsuvd@tomsk.gov.ru

	73
	УФМС России по Тульской области
	300045, г. Тула,                            ул. Фридриха Энгельса, д. 137
	8(4872)21-14-14
	http://www.fms-tula.ru
info@fms-tula.ru

	74
	УФМС России по Тюменской области
	625004, г. Тюмень,                ул. Республики, д. 55
	8(3452)50-04-37
	http://www.ufms72.ru ufmstyumen@mail.ru

	75
	УФМС России по Ульяновской области
	432049, г. Ульяновск,             ул. Радищева, д. 39
	8(8422)39-90-03
	http://www.ufms.region73.ru
ufms73@mail.ru

	76
	УФМС России по Челябинской области
	454000, г. Челябинск,             ул. Елькина, д. 36
	8(351)239-10-15

8 (800)200-12-55
	http://www.fmschel.ru
qfms@fmschel.su

	77
	УФМС России по Ярославской области
	150000, г. Ярославль,  ул. Собинова, д. 48
	8(4852)73-03-58 
8(4852)72-95-11
	http://www.ufmsyar.ru
ufmsyo@mail.ru

	78
	ОФМС России по Еврейской автономной области
	679015, г. Биробиджан,             ул. Широкая, д. 6А
	8(42622)4-55-83

8(42622)6-29-05
	http://www.fmseao.ru
ofms_еао@fmseao.ru

	79
	ОФМС России по Ненецкому автономному округу
	166000, Архангельская обл., Ненецкий АО,                     г. Нарьян-Мар,                               ул. Ненецкая, д.20
	8(81853)4-57-10 
8(81853)4-86-70
	http://fms-nao.ru
federal1178@mail.ru 

	80
	УФМС России по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре
	628012, Тюменская обл., г. Ханты-Мансийск, ул. Чехова, д. 12А
	8(3467) 39-83-22 
8(3467) 39-81-36
	http://www.ufms86.ru 
ufms86@mail.ru

	81
	ОФМС России по Чукотскому автономному округу
	698000, г. Анадырь,                     ул. Энергетиков, д. 7
	8(42722)2-40-09

8(42722)2-44-16
	http://fms.chukotka.ru
passport@anadyr.ru

	82
	УФМС России по Ямало-Ненецкому автономному округу
	629008, Тюменская обл., г. Салехард,

ул. Зои Космодемьянской, д. 35
	8(34922)3-59-52 
8(34922) 3-55-55
	http://ufms-yanao.ru ufmsyanao@yandex.ru


Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по оформлению и выдаче паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих электронный носитель информации
УСЛОВНЫЕ ОБОЗНАЧЕНИЯ БЛОК-СХЕМЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
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	- Начало и завершение предоставления государственной услуги
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	- Административная процедура
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	- Операция, действие
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	- Ситуация выбора, принятие решения
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	- Вариант выбора
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	- Переход к следующей операции, действию, административной процедуре


БЛОК – СХЕМА предоставления ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

ФМС РОССИИ В ПРЕДЕЛАХ КОМПЕТЕНЦИИ, ЕЕ ТЕРРИТОРИАЛЬНЫМИ ОРГАНАМИ ИЛИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕМ
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Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по оформлению и выдаче паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих электронный носитель информации

Требования к вводу персональных данных заявителя 
в БД ГС ПВДНП

1. В результате сканирования заявления (ручного ввода) формируется электронный документ с заполненными полями (реквизитами) следующего содержания. 

На внутренней странице задней части обложки (задний форзац) в реквизите «Фамилия» указывается фамилия заявителя: в первой строке – на русском языке и через знак «/» во второй строке – способом транслитерации (простого замещения русских букв на латинские) в соответствии с рекомендованным ИКАО международным стандартом (Doc 9303,  часть 1). 
В реквизитах электронного документа в случае указания данных заявителя с использованием транслитерации, после записи на русском языке ставится разделительный символ «/».

В реквизите «Имя» указывается имя (имена), отчество (при наличии) владельца паспорта нового поколения, в первой строке – на русском языке, во второй дублируется способом транслитерации (только имя (имена)). 

В реквизите «Дата рождения» указываются день, месяц и год рождения заявителя в формате ДД.ММ.ГГГГ.
В случае отсутствия во внутреннем паспорте сведений о дне и (или) месяце рождения, они замещаются цифрами «00».
В реквизите «Место рождения» указывается на русском языке наименование государства, республики, края, области, города (в соответствии с записью во внутреннем паспорте), где родился заявитель. В дублирующей части реквизита указывается государство, в котором родился заявитель, или его аббревиатура буквами латинского алфавита. 
В отношении заявителей, родившихся на территории Российской Федерации (после 6 февраля 1992 г.), в реквизите «Место рождения» указывается наименование субъекта Российской Федерации (республики, края, области, города) либо его центр, а в дублирующей части производится запись «RUSSIA». 
Например, ТАТАРСТАН/RUSSIA, КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ/RUSSIA, СМОЛЕНСКАЯ ОБЛАСТЬ/RUSSIA, МОСКВА/RUSSIA.

В отношении заявителей, родившихся на территории бывшего СССР                       (до 6 февраля 1992 г.), указывается наименование бывшей союзной республики, автономной республики, края, области, где родился заявитель либо наименование республиканского, краевого или областного центра, а в дублирующей части указывается аббревиатура СССР буквами латинского алфавита «USSR».

Например, МОЛДАВСКАЯ ССР/USSR, ТАТАРСКАЯ АССР/USSR, КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ/USSR, СМОЛЕНСКАЯ ОБЛАСТЬ/USSR, МОСКВА/USSR.

В отношении заявителей, родившихся до образования бывшего СССР                  (до 30 декабря 1922 г.), либо за пределами бывшего СССР или Российской Федерации, указывается наименование государства, в котором родился заявитель либо его аббревиатура на русском языке, а в дублирующей части - наименование государства, в котором он родился, или его аббревиатура буквами латинского алфавита.

Например, США/USA.

В реквизите «Пол» указывается пол владельца паспорта нового поколения. Для женщин проставляется «Ж/F», для мужчин – «М/М».

В реквизите «Дата выдачи» указывается дата выдачи паспорта нового поколения в формате ДД.ММ.ГГГГ. (вносится непосредственно перед направлением на персонализацию).

В реквизите «Дата окончания срока действия» указываются день, месяц и год окончания срока действия паспорта нового поколения в формате ДДММГГГГ. 

В реквизите «Орган, выдавший документ» на русском языке указывается наименование органа, выдавшего паспорт нового поколения и код подразделения (пятизначное число).

Например: «ФМС 77001».

Соблюдение указанных форматов ввода информации для каждого реквизита является обязательным требованием.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.
СПРАВОЧНО

ИКАО Doc 9303

Машиносчитываемые проездные документы

ЧАСТЬ 1

Машиносчитываемые паспорта

ТОМ I

Паспорта с машиносчитываемыми данными

Добавление 9 к разделу IV

Транслитерация, рекомендуемая

для использования государствами

РАЗДЕЛ IV

Технические спецификации

Транслитерация кириллических знаков

(Извлечение)

	 Порядковый номер  
	   Национальный знак   
	Рекомендуемая транслитерация 

	        1.         
	           А           
	              A              

	        2.         
	           Б           
	              B              

	        3.         
	           В           
	              V              

	        4.         
	           Г           
	              G              

	        5.         
	           Д           
	              D              

	        6.         
	           Е           
	              E              

	        7.         
	           Е           
	              E              

	        8.         
	           Ж           
	             ZH              

	        9.         
	           З           
	              Z              

	        10.        
	           И           
	              I              

	        11.        
	           I           
	              I              

	        12.        
	           Й           
	              I              

	        13.        
	           К           
	              K              

	        14.        
	           Л           
	              L              

	        15.        
	           М           
	              M              

	        16.        
	           Н           
	              N              

	        17.        
	           О           
	              O              

	        18.        
	           П           
	              P              

	        19.        
	           Р           
	              R              

	        20.        
	           С           
	              S              

	        21.        
	           Т           
	              T              

	        22.        
	           У           
	              U              

	        23.        
	           Ф           
	              F              

	        24.        
	           Х           
	             KH              

	        25.        
	           Ц           
	             TS              

	        26.        
	           Ч           
	             CH              

	        27.        
	           Ш           
	             SH              

	        28.        
	           Щ           
	            SHCH             

	        29.        
	           Ы           
	              Y              

	        30.        
	           Ъ           
	             IE              

	        31.        
	           Э           
	              E              

	        32.        
	           Ю           
	             IU              

	        33.        
	           Я           
	             IA              


Примечание:

Знак I (порядковый номер 11) в русском языке не используется.

ПРАВИЛА ФОРМИРОВАНИЯ МАШИНОЧИТАЕМОЙ ЗОНЫ 
ПАСПОРТА НОВОГО ПОКОЛЕНИЯ
Машиночитаемая зона (МЧЗ) включает в себя две строки. Данные в машиночитаемых зонах располагаются слева направо и представляют собой поля фиксированной длины, скомпонованные в установленном порядке:

Структура данных первой машиночитаемой строки
	Позиция знаков МСЗ
	Номер поля
	Элемент данных
	Требования
	Количество знаков

	1 – 2 
	03
	Тип документов
	Символы, идентифицирующие тип документа  |
	2

	3 – 5 
	04
	Государство выдачи
	Вносится "RUS"
	3

	6 – 44  
	06                 07
	Фамилия 

Имя
	Заполняется с использованием модернизированного клера. Двойные или сложные фамилии разделяются символом «<», апострофы исключаются.              Разделителем фамилии и имени (имен) является два символа «<<». Если фамилия, имя (имена) владельца менее 44 символов, то незанятые позиции заполняются 
знаками - заполнителями. Если количество знаков, предусмотренных для фамилии и имени, является недостаточным, должны  впечатываться предпочтительные имена, могут использоваться инициалы или соответствующие сокращения.
	


Структура данных второй машиночитаемой строки
	Позиция знаков МЧЗ
	Номер поля
	Элемент данных
	Требования
	Количество

	1-9
	05
	Номер документа
	Записывается серия и номер единым                       9-значным числом. Например: 62№ 1234567 записывается в МЧЗ как: 621234567
	9

	10
	
	Контрольная цифра
	При подсчете используются позиции номера документа. Смотри правила подсчета контрольной цифры.
	1

	11-13
	08
	Гражданство
	Заполняется «RUS».
	3

	14-19
	10
	Дата рождения
	Формат YYMMDD,

YY - год (2 позиции),

MM - месяц (2 позиции),

DD - день (2 позиции).

В случаях, когда дата полностью

неизвестна, отсутствующие данные

заполняются символом «<».
	6

	20
	
	Контрольная цифра
	При подсчете используются

позиции даты рождения. Смотри

правила подсчета контрольной цифры.
	1

	21
	12
	Пол 
	    M - мужской; F - женский.   
	1

	22 - 27
	14
	Дата окончания

срока действия
	Формат YYMMDD,

YY - год (2 позиции),

MM - месяц (2 позиции),

DD - день (2 позиции).
	6

	28
	
	Контрольная

цифра
	При подсчете используются

позиции даты окончания срока

действия. Смотри правила

подсчета контрольной цифры.
	1

	29 - 42
	09
	Личный код
	Если нет, заполняется символ "<".
	14

	43
	
	Контрольная

цифра
	При подсчете используются

позиции личного кода. Смотри

правила подсчета контрольной

цифры.
	1

	44
	
	Заключительная

контрольная

цифра
	Смотри правила подсчета

контрольной цифры.
	1


│ 
Правила формирования контрольных цифр

Структура данных второй машиночитаемой строки предусматривает включение пяти контрольных цифр, по одной для каждой из следующих серий знаков и цифровых элементов данных на позициях 10, 20, 28, 43 и 44.

	Позиции знаков
	Элемент данных

	1 - 9
	Номер документа

	10
	Контрольная цифра

	14 - 19
	Дата рождения

	20
	Контрольная цифра

	22 - 27
	Дата окончания срока действия

	28
	Контрольная цифра

	29 - 42
	Личный код

	43
	Контрольная цифра

	44
	Заключительная контрольная цифра


Контрольные цифры рассчитываются по модулю 10 с постоянно повторяющейся весовой функцией 731 731 .... следующим образом:

Этап 1. Слева направо умножить каждую цифру соответствующего цифрового элемента данных на весовой показатель, стоящий в соответствующей последовательной позиции.

Этап 2. Сложить результаты каждого умножения.

Этап 3. Разделить полученную сумму на 10 (модуль).

Этап 4. Остаток деления является контрольной цифрой.

Для элементов данных, когда номер не занимает все имеющиеся позиции знаков, используется символ «<» для заполнения пустых позиций и ему придается нулевое значение.

Контрольной цифрой для личного номера (29 - 42) в случае его отсутствия является символ «<» или «0».

При расчете заключительной контрольной цифры второй строки машиночитаемой зоны применяется весовой показатель 731... в последовательности без разрывов позиций знаков 1 - 10, 14 - 20 и 22 - 43, включая знаки, содержащие символ «<»и контрольные цифры.

Пример расчета контрольной цифры

Используя в качестве примера дату 9 мая 1951 года, представленную в цифровой форме, расчет производится следующим образом:

	
	Дата:
	5 1 0 5 0 9

	
	Весовой показатель:
	7 3 1 7 3 1

	Этап 1 (умножение)
	Результат:
	35 3 0 35 0 9

	Этап 2 (сумма результатов)
	Сумма результатов:
	35 + 3 + 0 + 35 + 0 + 9 = 82

	Этап 3 (деление на модуль)
	Получение остатка:
	82 : 10 = 80 остаток 2

	Этап 4 (контрольная цифра - остаток)
	Контрольная цифра:
	2

	Запись в МЧЗ
	5105092


Пример расчета заключительной контрольной цифры

	
	 Серия, номер 

   паспорта   
	Конт-

роль-

ная цифра
	Дата рождения 
	Конт-

роль-ная   

цифра   
	     Дата     

  окончания   

   паспорта   
	Конт-

рольная цифра
	Лич-ный  номер 
	Конт-  

роль-

ная

цифра  

	Исходный 

  текст  
	  510092517   
	    2    
	    510509    
	   2    
	    060509    
	    2    
	<<<<<<<<<<<<<<
	   <   

	 Запись  

   для   

 расчета 
	5 
	1 
	0 
	0 
	9 
	2 
	 5 
	1 
	7
	 2 
	5 
	1 
	0 
	5 
	0 
	9 
	2 
	0 
	6 
	0 
	5 
	0 
	9 
	2 
	   0   
	   0   

	Весовой  

Коэффици-

ент      
	7 
	3 
	1 
	7 
	3 
	1 
	 7 
	3 
	1
	 7 
	3 
	1 
	7 
	3 
	1 
	7 
	3 
	1 
	7 
	3 
	1 
	7 
	3 
	1 
	   0   
	   0   

	Результат

умножения
	35
	3 
	0 
	0 
	27
	2 
	35 
	3 
	7
	14 
	15
	1 
	0 
	5 
	0 
	
	6 
	0 
	42
	0 
	5 
	0 
	27
	2 
	   0   
	   0   

	    Суммирование     
	35 + 3 + 0 + 0 + 27 + 2 + 35 + 3 + 7 + 14 + 15 + 1 + 0 + 15 + 0 + 56 + 6 + 0 + 42 + 0 + 5 + 0 + 27 + 2 = 302                       

	  Деление на модуль  
	                           302 : 10 = 30 остаток 2                           

	   Заключительная    

  контрольная цифра  
	                                      2                                      


Данные, переносимые в машиночитаемую зону

При заполнении машиночитаемой зоны используется машиночитаемый шрифт OCR-B, размера 1, с постоянной шириной штриха и пробелом между знаками 2.54 мм, то есть с горизонтальной плотностью печати 10 CPI (10 знаков на 25.4 мм).

Расположение данных в машиночитаемой зоне

Машиночитаемые данные располагаются слева направо на полях фиксированной длины в две строки (первую и вторую) и вносятся в зоны печати документа. Данные вносятся в каждое поле, начиная с левой позиции знаков. Правая позиция знаков в полях 05, 09, 15 и 10 содержит контрольную цифру или символ «<», в зависимости от обстоятельств, которая рассчитывается в соответствии с Правилами формирования контрольной цифры.

Если вводимые данные не занимают все позиции знаков, выделенных для конкретного поля, используется символ «<» для заполнения лишних позиций. Первые знаки каждой строки должны находиться на расстоянии 5 мм от левой кромки документа. Длина машиночитаемой полосы не более 114 мм. Верхняя кромка первой строки должна находиться на расстоянии 17.9 мм от нижнего края документа, верхняя кромка второй - на расстоянии 11.55 мм.

Приложение № 7
к Административному регламенту предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по оформлению и выдаче паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих электронный носитель информации
(рекомендуемый образец)
Штамп подразделения

«____» ______________ 20__ г.

Справка № _________________________

Дана _____________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

в том, что________________________________________________________________

(дата приема заявления)
от гражданина Российской Федерации принято к рассмотрению заявление о выдаче паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащего электронный носитель информации.

________________________________________________________           ________
   (должность, ФИО сотрудника территориального органа, подразделения ФМС России)                        (подпись)

Приложение № 8
к Административному регламенту предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по оформлению и выдаче паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих электронный носитель информации

Штамп подразделения

	«
	
	»
	
	20
	г


Кому  

                                                                                                                                                                       (наименование военного комиссариата)

ЗАПРОС

В соответствии с подпунктом 2 статьи 15 Федерального закона от 15 августа 1996 г. № 114-ФЗ                        «О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию» в связи с предоставлением ФМС России государственной услуги по оформлению и выдаче гражданам Российской Федерации паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащего электронный носитель информации, прошу предоставить сведения о призыве на военную службу либо направлении на альтернативную гражданскую службу гражданина

Фамилия ____________________________________________________________________________________

Имя ________________________________________________________________________________________

Отчество (при наличии)________________________________________________________________________

Дата рождения: день ____ месяц _____ год ________      

Место рождения______________________________________________________________________________

адрес:

Место жительства:      

Субъект _____________________________________ Район __________________________________________

Населенный пункт ____________________________ Улица _________________________________________
Дом _________________ Корпус ________________ Строение ______________ Квартира________________

Место пребывания        /    место фактического проживания      (ненужное зачеркнуть) 

 Субъект _____________________________________ Район _________________________________________
 Населенный пункт ____________________________ Улица _________________________________________
 Дом _____________ Корпус ____________________ Строение ______________ Квартира________________

Дата приема заявления:________________________

Руководитель________________________________________________________________________________


 (наименование подразделения территориального органа ФМС России, подразделения)

__________________________________________________                                       __________________________

                 (специальное звание, ФИО)                                                                                               (подпись)

М.П.

ФИО исполнителя

телефон

адрес электронной почты
Приложение № 9
к Административному регламенту предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по оформлению и выдаче паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих электронный носитель информации

Образец штампа
об оформлении и (или) выдаче паспорта нового поколения 


(размер 60х50 мм)

Образец штампа

об отказе в оформлении и (или) выдаче паспорта нового поколения 


(размер 60х50 мм)

Приложение № 10
к Административному регламенту предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по оформлению и выдаче паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих электронный носитель информации
(рекомендуемый образец)
                                                                                       Ф. И. О. заявителя,
                                                                       адрес места жительства (пребывания)
УВЕДОМЛЕНИЕ
На основании подпункта _______ статьи _______ Федерального закона                          от 15 августа 1996 г. № 114-ФЗ «О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию» Вам отказано в оформлении и/или выдаче паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащего электронный носитель информации (ненужное зачеркнуть). 
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Срок ограничения, дата и регистрационный номер решения об ограничении, полное наименование и юридический адрес организации, принявшей на себя ответственность за ограничение права данного гражданина на выезд из Российской Федерации)
Руководитель_____________________________________________________________
                                       (наименование подразделения территориального органа ФМС России, подразделения)

__________________________________________________                                       __________________________

                 (специальное звание, ФИО)                                                                                               (подпись)

«____» ______________ 20__ г.              М.П
.
Приложение № 11
к Административному регламенту предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по оформлению и выдаче паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих электронный носитель информации

ЖУРНАЛ

ВЫДАЧИ ПАСПОРТОВ НОВОГО ПОКОЛЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯМ1
                         __________________________________________________________________
(наименование подразделения)

	Серия и номер паспорта нового поколения
	Дата оформления
	Фамилия, имя и отчество владельца паспорта нового поколения
	Основания выдачи
	Примечание

	Поступление
	Выдача

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 12
к Административному регламенту предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по оформлению и выдаче паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих электронный носитель информации
(рекомендуемый образец)
                                                                                     Ф. И. О. заявителя,
                                                                       адрес места жительства (пребывания)
Для получения паспорта гражданина Российской Федерации,  удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащего электронный носитель информации, Вам необходимо обратиться в________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование, адрес территориального органа ФМС России, подразделения, приемные дни и часы
________________________________________________________________________

приема, ФИО сотрудника)
Руководитель___________________________________________________________
                                       (наименование подразделения территориального органа ФМС России, подразделения)

__________________________________________________                                       __________________________

                 (специальное звание, ФИО)                                                                                         (подпись)

«____» ______________ 20__ г.            М.П
.
ФИО исполнителя

телефон

Приложение № 13
к Административному регламенту предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по оформлению и выдаче паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих электронный носитель информации

Образец штампа 

о выдаче паспорта нового поколения 


                                                     (размер 50х30 мм)

Приложение № 14
к Административному регламенту предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по оформлению и выдаче паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих электронный носитель информации

Штамп подразделения

«____» ______________ 20__ г.

№_____

СООБЩЕНИЕ

                                    Кому _________________________

                                    ______________________________

                                    ______________________________

                                    ______________________________

Гражданину_________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________

(дата рождения)
паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации 
серии ______ № ____________ от «__» _______ 20__ г.

выдан паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащий электронный носитель информации 

серии _________ №______________

сроком действия с «____»_______________20___г. по    «___»____________20___г.   

Прошу внести соответствующие отметки в заявление о выдаче паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (форма 1П).
Руководитель_________________________________________________________
                                        (наименование подразделения территориального органа ФМС России, подразделения)

_________________________________________________                                       __________________________

                 (специальное звание, ФИО)                                                                                         (подпись)

ФИО исполнителя

Телефон

Приложение № 15
к Административному регламенту предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по оформлению и выдаче паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих электронный носитель информации
(рекомендуемый образец)
Штамп подразделения

«____» ______________ 20__ г.

№_____

СПРАВКА

    Гр. ________________________________________________________________ обратился(лась) с заявлением об утрате паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащего электронный носитель информации и сообщил(а) следующие данные:

фамилия _____________________________________________________________ 
имя _________________________________________________________________
отчество _____________________________________________________________
дата рождения ________________________________________________________
место рождения _______________________________________________________
_____________________________________________________________________
гражданство __________________________________________________________
место жительства (пребывания) _________________________________________
_____________________________________________________________________
где и при каких обстоятельствах утрачен паспорт нового поколения

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
сведения об утраченном паспорте нового поколения: 

серия _________ № ___________

выдан _______________________________________________________________

(наименование подразделения)

ФИО сотрудника,

составившего справку ________________________  Подпись________________

телефон(____________)

 «____» ___________ 20__ г.

Выдача паспорта нового поколения














Отказ в выдаче паспорта нового поколения








Разрешить оформление и


(или) выдачу 


паспорта нового поколения


__________________________


(наименование подразделения)


__________________________


(подпись руководителя)





 «      »__________20____г.








Выдан паспорт нового поколения





серия ________ № ____________





от «___» _____________ 20__ г.





__________________________


(орган, выдавший паспорт)





Отказать в оформлении и (или) выдаче 


паспорта нового поколения


на основании подпункта________


статьи_______ Федерального закона 


от 15 августа 1996 г. № 114-ФЗ


«О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию»


__________________________


(наименование подразделения)





__________________________


(подпись руководителя)





 «      »__________20____г.











Да








Нет





Основания для временного ограничения  права гражданина на выезд из Российской Федерации отсутствуют








Изготовление паспорта нового поколения








Регистрация заявления





Цифровое фотографирование





Формирование и направление межведомственных запросов








Выдача справки о приеме заявления  





Завершение предоставления государственной услуги





Оформление и выдача уведомления об отказе в оформлении паспорта нового поколения





Да





Нет





Основания для временного ограничения  права гражданина на выезд из Российской Федерации отсутствуют



































Осуществляется проверка на наличие оснований, которые могут повлечь временное ограничение права заявителя на выезд из Российской Федерации


























Возврат документов на доработку




















Да





Нет





  Документы оформлены


   надлежащим образом





Прием заявления





Начало предоставления государственной услуги: подача заявления





Рассмотрение заявления и принятие решения








�Проставляется печать территориального органа ФМС России, структурного подразделения.


1 Журнал должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью и подписью сотрудника подразделения делопроизводства (секретариата, канцелярии).


� Проставляется печать территориального органа ФМС России, структурного подразделения.





